
1 

 

Инструкция по заполнению формы ШЭ (отчет 

муниципального образования по итогам 

школьного этапа) 

Поставка: 

• Настоящая инструкция; 

• Форма отчета ШЭ 15-16 (формат Excel). 

 

Для работы с отчетом рекомендуется использовать программу Excel не ниже версии 2007! 

 

Заполненная форма отчета ШЭ 15-16 (формат Excel)  представляет собой отчет 

муниципального образования по итогам школьного этапа Всероссийской олимпиады 

школьников. Данный отчет высылается по электронной почте региональному координатору 

в следующем формате: 

 Тема письма – Отчет Барабинского района (указать район) ШЭ 

 Заполненная форма отчета ШЭ (файл) именуется кодом района (например,  имя 

файла Барабинского района – 992.xls) 

                                                           

Состав формы отчета по ШЭ: 

• Лист Kod; 

• Лист Otchet; 

• Лист Stat; 

• Лист I stypen; 

• Лист II stypen; 

• Лист III stypen; 

 

Порядок заполнения 

1. Лист Otchet; 

2. Лист Stat; 

3. Лист I stypen; 

4. Лист II stypen; 

5. Лист III stypen. 

 

Заполняются только БЕЛЫЕ клетки. Более подробную информацию по 

заполнению каждого листа см. далее. 

 

Порядок печати отчета 

1. Лист Otchet; (1 страница, книжная ориентация) 

2. Лист I stypen; (1 страница, альбомная ориентация) 

3. Лист II stypen; (1 страница, альбомная ориентация) 

4. Лист III stypen; (1 страница, альбомная ориентация) 

итого: 4 страницы. Подписывается первая страница рукописно. 

Описание листов отчета 

Лист Kod 

Настоящий лист является вспомогательным. Заполнение данного листа НЕ 

требуется. Данный лист содержит информацию о кодах образовательных организаций 

(база ЕГЭ) их уставных наименованиях, а также коды муниципальных образований. 

Обращаем ваше внимание, что код города Новосибирска не совпадает с кодом из 
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классификатора ЕГЭ. 

В столбцах А и В листа расположены коды и наименования образовательных 

учреждений соответственно. 

В столбцах С и D листа расположены коды и наименования муниципальных 

образований соответственно. 

Все описанные столбцы имеют возможности фильтрации для поиска необходимой 

информации. 

Лист защищен от изменений, предназначен только для чтения. Используется как 

справочник. 

В случае изменения уставного наименования образовательного учреждения - 

необходимо обратиться к региональному координатору для централизованного 

изменения. Вносить какие- либо изменения на данный лист запрещено! 

Лист Otchet 

Настоящий лист является первой страницей печатной формы отчета. Необходимо 

ввести код муниципального образования в ячейку А6, и количество образовательных 

организаций, которые принимают участие в олимпиаде в ячейку I10. Все остальные 

значения вычисляются автоматически. Данный лист дает общую информацию о 

количестве учащихся в муниципальном образовании, о количестве учащихся в 

спецклассах и об итогах проведения школьного этапа олимпиады. 

Значения, обозначенные красным цветом, требует отдельного внимания ввиду 

превышения рекомендуемых параметров - показатель коэффициента успешности 

(квота), ячейка I44, не должна превышать допустимых значений. 

Данный лист необходимо подписать у руководителя и направить скан на 

электронную почту регионального координатора. 

Лист Stat 

Форма ШЭ2015-01. Настоящий лист предназначен для ввода статистической 

информации по образовательным организациям, расположенным на территории 

муниципального образования. Обращаем внимание, в настоящий лист вносится 

информация по ВСЕМ образовательным организациям, расположенным  на территории 

муниципального образования. 

Столбец 1 - порядковый номер записи, заполняется вручную 

Столбец 2 - код ОО (образовательной организации), заполняется вручную 

Столбец 3 - Наименование ОО, подставляется АВТОМАТИЧЕСКИ, в соответствии 

с введенными формулами. 

Столбцы 4,6,8,10,12,14,16 – Общее количество обучающихся в образовательной 

организации по параллелям. Данные по состоянию на 1 сентября 2015 года, 

заполняется вручную. 

Столбцы 5,7,9,11,13,15,17 – Количество обучающихся в образовательной 

организации в спецклассах по параллелям. Данные по состоянию на 1 сентября 2015 

года, заполняется вручную. 

Столбцы 18-21 Суммарное количество обучающихся в спецклассах 5-6, 7-8, 9-11 и 

5-11 параллелях соответственно, заполняется АВТОМАТИЧЕСКИ, в соответствии с 

введенными формулами. 

Столбцы 22-25 - Суммарное количество обучающихся в 5-6, 7-8, 9-11 и 5-11 

параллелях соответственно, заполняется АВТОМАТИЧЕСКИ, в соответствии с 

введенными формулами. 

Для вашего удобства графы 3, 18-25 заполнены на 210 строк. Заполнять необходимо 

с первой строки белого цвета (10-я строка)! Данная форма не предназначена для 

печати. 

Заполнять строго с первой белой строки, запрещено вставлять и удалять строки в 

процессе заполнения. 

Лист I stypen, Лист II stypen и Лист III stypen 

Формы ШЭ2015-02/1, ШЭ2015-02/2 и ШЭ2015-02/3 соответственно. Настоящие 
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листы предназначены для ввода количественных показателей по итогам проведения 

школьного этапа в 5-6,7-8 и 9-11 параллелях. Данные формы состоят из двух частей: 

Заполняемой и Расчётной. 

Заполнение форм производится в графах 3-12, в форме ШЭ2015-02/3 - 3-17. Ниже 

приведен порядок заполнения на примере формы ШЭ2015-02/1 (Лист I stypen), остальные 

формы заполняются аналогично. 

Столбец 3 - указывается ОБЩЕЕ количество участников, выполняющих задания за 5 

класс ПО КАЖДОМУ предмету. 

Столбец 4 – указывается количество участников, выполняющих задания за 5 класс, 

но обучающихся классом(ами) ниже ПО КАЖДОМУ предмету (например, если 

ученик 4 класса выполняет задания за 5 класс, то данную информацию необходимо 

отразить в графе 4). 

Столбец 5-6 - указывается количество участников, получивших статус «Призер» (для 

графы 6 - «Победитель») ПО КАЖДОМУ предмету. 

Столбец 7 – указывается количество победителей, набравших максимальный балл 

ПО КАЖДОМУ предмету. 

Столбцы 8-12 - заполняются аналогично столбцам 3-7. 

Обращаем внимание, что информация содержащаяся в графе 4 (и аналогичных 

графах в формах ШЭ2015-02/2 и ШЭ2015-02/3), в обязательном порядке 

сопровождается Отчетом о повышенном уровне (формат Excel), который прилагается 

отдельным файлом к заполненной форме отчета по ШЭ. Количество участников 

повышенного уровня в отчете (Отчет о повышенном уровне) должно совпадать с их 

количеством, отраженным в Листе Лист Otchet в ячейке I23! 

Красные цифры в расчетной части (в графах 15, 18 и 21) указывают на превышение 

рекомендуемых показателей соотношения победителей и призеров (превышение 

квоты). Расчёт коэффициентов ведется отдельно для каждой параллели, расчёт средних 

значений ведется по количественным показателям. 

Данные формы предназначены для печати. Если, при печати, содержимое одного 

листа не умещается на одну страницу, рекомендуется изменить масштаб в настройках 

печати. 


